
 

 年  ⽉  ⽇ 
                     

退 職 証 明 書 
○○ ○○ 殿 

                      株式会社〇〇   

代表取締役 〇〇 〇〇  ㊞ 

 下記のとおり当社を退職したことを証明します。 
 

記 
 

退職年⽉⽇ 令和○年○⽉○⽇ 

勤務期間 令和○年○⽉○⽇ 〜 令和○年○⽉○⽇ 

業務の種類 ○○○○○○ 

役職（地位） ○○○○○○ 

賃 ⾦ ○○○○○○ 

退職の理由 

□ ⾃⼰都合による退職 
□ 当社からの勧奨による退職 
□ 定年による退職 
□ 契約期間満了による退職 
□ 移籍出向による退職 
□ その他の理由よる退職（理由：                  ） 
□ 解雇（解雇理由：                        ） 

その他証明事項 

 
 
 
 
 
 
 

※退職の理由は、該当項⽬に☑をしています。 

以上 
 

※本書式は参考例です。実際の内容や運⽤に合わせて、必要な修正を⾏ったうえでご使⽤ください。 


